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UniData Lite — zakladni instrukce

Prihlaseni do aplikace

Vstup do aplikace je moZzny dvéma zpUsoby. Pfihlasenim na webu — drogovesluzby.cz a naslednou
volbou v menu | UniData-Lite nebo pfimo pres url - https://www.drogovesluzby.cz/UniData-Lite a
nasledné prihlaseni pfimo do aplikace.

O pfristup do aplikace je nutné zazadat e-mailem unidata@drogovesluzby.cz spole¢né se zaslanim
prihlasovaciho jména do portalu drogovesluzby.cz a ndzvem organizace, respektive provozovny
konkrétniho poskytovatele sluzeb

Zakladni nastaveni

Vsechna nastaveni se nachazi v agendé |Nastaveni]|. V této agendé se nachazi nastaveni aktivniho
roku, které musi byt provedeno kazdym uZivatelem. Vybrany rok se nasledné objevi v zahlavi
aplikace.

Prihl&Seny uZivatel admin ! [ Odhlasit ]

UNIDATA LITE | AKTIVNi ROK: 2018

Home Agregované Klientsky Nalezy a sec. vyména Zapisy stavajici Klienti a skupiny Vystupy

AKTUALNI ROK |

. Vybrany aktualni rok
ZMENA HESLA

MISTA 2018
PROJEKTY
VYZKUMY
VYKONY
CISELNIK HR
CISELNiK ODKAZU

DALSi NASTAVENI{

V nastaveni aplikace se pak nachazi dalsi dlilezita nastaveni, které je nutné nastavit pred pouzivanim.

Dulezita jsou predevsim Mista a Projekty (vyzkumy zatim dulezité nejsou) a pak také individualni
nastaveni vykon(. Zde si kazda organizace nastavi vykony, které chce, aby se ji zobrazovaly

v nabidkach, a také vychozi ¢asové dotace vykonl. Je doporucené se také podivat do Dalsich
nastaveni, kde se nachazi dalsi uZitecna nastaveni popsana pfimo v samotné agendé.

ZaloZeni uzivatell aplikace

Pro pfistup do aplikace je dllezité, aby kazdy uZivatel mél své vlastni pristupové udaje. Je to zakladni
predpoklad zabezpeceni bezpecnosti dat, a to i v souladu se smérnici GDPR. UZivatelé se zakladaji

v agendé |Nastaveni / UZivatelé|

Kliknutim na ikonku s modrym plus v zahlavi prehledu uZivatel(l se otevie formular pro zaloZeni
nového uzivatele. Uvedeny e-mail u kazdého uzivatele musi byt unikatni. Pokud pracovnik ukonci
pracovni pomér, nemaze se, nybrz se v této agendé odskrtne policko — povoleny. Pfistup do této
agendy maji pouze administratofi organizace. Tedy ti, na jejichZ ucet byl pfistup do aplikace zfizen.
Pokud se jedna o pristup znamy vice lidem v organizaci, je bezpodminecné nutné zménit pro tento

ucet heslo!



ZaloZeni klienta

Zalozeni klienta je mozné dvojim zplisobem.

1.) Pfes menu |Klienti a skupiny / Aktivni klienti |
2.) Primym zapisem vykazu v agendé | Klientsky | anebo | Agregované|

Menu klienti a skupiny

Klienti jsou spravovani primarné v agendé |Klienti a skupiny / Aktivni klienti | Zde se klienti zakladaji
jednoduchym vloZenim kodu a volbou, jestli se jedna o Klienta, nebo Agregovany anonymni kod.
VloZenim klienta se klient objevi v aktivnich klientech. Tedy klientech aktivnich v daném roce, ktery
byl uzivatelem navolen. Viz. vyse. Klient je tedy automaticky vloZzen do aktivniho roku. Po zméné roku
z aktivnich klient zmizi a je dale zobrazen pouze v agendé | Klienti a skupiny / Vsichni klienti| Do
nového roku se klient automaticky zalozenim vykazu v novém roce, nebo je opét mozné ho vlozit

v agendé | Klienti a skupiny / aktivni klienti |. V obou pfipadech aplikace pozna, zZe klient jiz v aplikaci
zaloZen a nezaloZi nového, ale pouze prevede klienta do aktualniho roku.

V této agendé se také spravuji nasledné formulare svazané s klientem. Tedy dalsi idaje o klientovi a
zakladni incomové tabulky, véetné tabulky o ndvykovém chovani. Agenda pro ndvazné tabulky se
otevie kliknutim na kéd klienta v seznamu klient0. Viz. zakladni ovladani nize.

Primy zapis vykazu v agendé | Klientsky | anebo | Agregované|

Klienta lze také zaloZit tim, Ze se napiSe jeho kdd primo do zapisu vykonu. Aplikace nejprve zjisti, jestli
klienta pod danym kédem jiZ registruje (z toho vyplyva, Ze kddové oznaceni musi byt jedinecné).
Pokud ano, zapiSe vykaz k nému. Pokud klient existuje a neni v aktivnim roce, zaradi ho automaticky
do daného roku. Pokud neexistuje, tak jej zalozi. Nasledné je ho mozné zpravovat v agendé |Klienti a
skupiny / Aktivni klienti |

Zakladni ovladani
Na agendé pro spravu aktivnich klient(l je mozné demonstrovat nékolik zakladnich ovladacich prvka,
které se nasledné objevuji napftic celou aplikaci.

Na obrazku niZe je zobrazena agenda pro spravu aktivnich klientd v okamziku, kdy do ni byl viozen
Uspésné novy klient. Zakladni ovladaci prvky této, a ostatnich agend jsou tvoreny.

1. Tlacitka pro export agendy do zvolenych formatl. Exportovany jsou pouze zaznamy, které
jsou vyfiltrovany. Filtry budou popsany dale. Pokud neni filtr pouzity, exportuji se vSechny
zaznamy.

2. Fultextové vyhledavani. Toto pole slouzi k vyhledavani daného textového fetézce
v jakémkoliv poli v seznamu nize.

3. Seskupovani. Pfetazenim zahlavi sloupce do oblasti seskupovani zplsobi, Ze se vybrany
seznam seskupi podle daného kritéria. To je uZitecné predevsim ve vystupech.

4. Filtry. Filtry dle jednotlivych sloupcl se zobrazi po kliknuti na ikonku trychtyfe v daném
sloupci. Nabidky se lisi podle datového typu. Pokud je filtr pouZity, ikonka trychtyre je modra.

5. Editace a mazani zaznamu. lkonka tuzky otevird moznosti editace zaznamu, ikonka s kfizkem
zdznam maze.



6. Podrobnosti zaznamu — pokud je hodnota néjakého zaznamu modra, na obrazku kéd klienta,
znamena to, Ze po kliknuti na tuto hodnotu, se zobrazi néjaké navazné formulare.
V zobrazené agendé jsou to ndvazné incomové tabulky.

7. Pager. Zapati kazdého formuldre obsahuje pager, kterym je mozné listovat mezi zobrazenymi
zaznamy. V pravé Casti pageru je volitelny pocet zobrazenych zaznam(l na obrazovce. Je
mozné ho zvolit i v globalnim nastaveni.

8. Razeni. Kliknutim na zahlavi sloupce se zaznamy sefadi podle vybraného sloupce. U nadpisu
sloupce se zobrazi Sipecka. Druhé kliknuti na to samé zahlavi sefadi zaznamy v opacném
poradi. Smér Sipecky se zméni.

PrihlaSeny uZivatel admin ! [ Odhlasit ]

UNIDATA LITE | AKTIVNI ROK: 2018

Home Agregované Klientsky Nalezy a sec. vyména Zapisy stavajici Klienti a skupiny Vystupy Nastaveni

SEZNAM KODU VE VYBRANEM ROCE 2018

Klient v  Pet03nov25 - VLOZ KOD

Klient | Pet03nov25 | byl Uspésné

veden a zafazen do vybraného roku

dg) Exportto PDF o8} Exportto XLSX  d@ Export to DOCX 1 . exporty

4 r

2. fultextové vyhledavani
Sem pretahnéte zahlav _-\3:5‘p.;:ae_rézgesku:pova'n|' 4 flltry

Kod klienta Typ Jméno Prijmeni Narozeni Pohlavi Trvalé bydlisté
5. editace a mazani zaznamu

# [%x  Pet03nov25 Klient

S x anonym Agregovany
¢ [x | sta02had05 Klient Zena
¢ [x  aaa25akks7 Klient muz
¢ [x  nec25akks7 Klient muz
¢ [x abrakada Klient Zena
¢ [x ahaahaaha Klient Zena
Page 1 of 1 (7 items) ° Page size: 20 ~

7 v

Nékteré seznamy mohou zobrazovat dalsi ovladaci prvky. Na obrazku niZe je zobrazena ¢ast agendy
pro spravu dokumentace vykonu. Ta obsahuje navic Zlutou ikonku s trychtyrem, ktera resetuje
veskeré pouZzité filtry.



2= x Klient Datum Misto Projekt Zapis vykonu Zapsal Posledni editace

v [x v abrakada 11.12.2018 Vychozi misto Projekt 13 admin 11.12.2018
Vykon Dotace  Pocet Pracovnici ve sluzbé
Kontaktni prace 5 1 No data to display
Krizova intervence 30 1
> [x ¢ a2aa25akks7 11.12.2018 Vychozi misto Projekt 13 admin 11.12.2018
> [x ¢ sta02had05 11.12.2018 Vychozi misto Projekt 13 admin 11.12.2018
> [x #"  abrakada 10.12.2018 Vychozi misto Projekt 13 Poustevnici jsou v p. admin 10.12.2018
> [x ¢ sta02had05 10.12.2018 Vychozi misto Projekt 13 Poustevnici jsou v p. admin 10.12.2018

Dale je vedle kazdého zaznamu Sipecka, ktera otevira néjaké souvisejici Udaje k zaznamu. lkonka
v zahlavi vedle Zlutého trychtyre pak tyto podrobnosti zavira a otevira u vSech zaznama najednou.

V zahlavi formulére se také mUze objevit ikonka s plus, ktera vklada novy zaznam. D

Projekty

Projekty se v aplikaci pouZivaji pro moznost seskupovani klient( a jejich vykazl do libovolnych skupin,
podle kterych je nasledné mozné filtrovat ve vystupech a zobrazovat pro né i samostatné zavérecné
zpravy. Praci s projekty je mozné promitnout do dvou zakladnich urovni, podle kterych se nasledné
mUiZe ménit zpUsob prace s aplikaci.

1. Uroven zakladni
Projekty slouZi ke ¢lenéni uvedenému vyse, ale néktefi klienti se do Zadného projektu
nezapisuji a vSichni uzivatelé aplikace vidi vSechny projekty.

2. Uroven pokro¢ila
Kazdy klient je zarfazen do svého projektu — nebo projektl — a uzivatelé vidi pouze ty
uzivatele, ktefi odpovidaji jejich prifazenym projektim.

Pro obé uUrovné jsou shodné nasledujici moznosti.

1. Definice vlastnich projektl, které se nasledné objevuji pfi zakladani vykazu
Projekty je také mozné prirazovat v karté klienta primo klientovi. Tim se docili toho, Ze
vyplnény projekt u klienta se automaticky doplni pfi zapisu vykonu a neni tfeba ho manualné
vyplnovat. Pro potreby statistiky je dllezité, jaky projekt byl vybran ve vykazu — nikoliv jaky
byl vybran u klienta.

Dale se jiz prace s projekty podle Urovné lisi. V zakladni Grovni nejsou klienti dale podle téchto
projektt jakkoliv tfidéni. V pokrocilé Urovni se seznamy vykazU a klient(i nadale filtruji podle toho,
jaké projekty ma pridélené konkrétni pracovnik. Projekty se pracovnikim pridéluji v ¢asti nastaveni /
uZivatelé.



Agregované Klientsky Nalezy a sec. vyména Zapisy stavajici

ZAKLADNI INCOMOVE TABULKY | LUBOS76
NAVYKOVE CHOVANI
NAVYKOVE CHOVAN - OBECNE CHOVANI

Vykazovat do NRLUD:
Vék prvniho injekéniho uziti
Zapsal admin

Naposledy editoval admin

TYPY NAVYKOVEHO CHOVANI
[_‘1 Zavislost Aplikace Zpiisob prvniho uziti
S Heroin injekéni do zily injekéni do svalu

SOCI0-EKONOMICKE UDAJE

ZAKLADNi UDAJE

Zemé* -

Upravil: | admin

BYDLENi CHARAKTER

Bydleni s kym:* - Upravil:  admin

PROJEKTY KLIENTA

E_?_ Projekt ‘/’_\

[x  Projekt sanitka

Klienti a skupiny Zurnal Karta potieb

Vék prvniho pouziti

z Prvni névykové chovani (typ/latka)
~ | Datum zépisu 22.06.2020

Cetnost Polidrug Zapsal

méné nez 3x mésiéné O admin

Narodnost*

- Upraveno: 30.01.2023

Upraveno: 30.01.2023 - uLoz

Nenf povinné. Pouziva se pro vychozi prednastaveni projektu u Klienta, piipadné pro volbu zobrazovén Klienta uzivateli aplikace, ktery je také omezen danym projektem.

Vystupy Nastaveni
~
Primamni Ukonéeno

1 Pridelovani projekti klientim

UniData Lite | akTivni rRok: 2023

Prihla3eny uZivatel admin ! [ Odhlasit ]

Uzivatel
Agregované Klientsky

) . B DETAIL UZIVATELE
SPRAVA UZIVATELU

Username: | admin

E_?_ Projekt

Zéadna data k zobrazeni

Strana 121 (3 polozek) ‘

Email:* jan@salomoun.cz

Piijmeni*  $alomoun

UPRAV

Jméno* Jan
Povoleny
E_?_ User Nam¢
PROJEKTY UZIVATELE
v admin
Neni povinné. Pouzivé se pro volbu omezeného zobrazovani klientd - pouze v ramci svého projektu.
4 petrpavek

4 petrpavvel 4—’_\

X Vystupy Nastaveni

Pfijmeni

Salomoun
Pavek

Novakova

Velikost stranky: 30

2 Pridélovani projektu uZivatelim

Samotné pridéleni jesté neaktivuje pokrocily rezim préace s projekty. Ten je tfeba aktivovat
v nastaveni / dal$i nastaveni — Projekty uzivatele
Pokud je nasledujici moznost zvolena, zméni se zplsob prace s klientem nasledovné.




UniData Lite I AKTIVNi ROK: 2023 Pfihl4Seny uZivatel admin ! [ Odhlsit ]

Agregované Klientsky Nélezy a sec. vyména Zapisy stavajici Klienti a skupiny Zumal Karta potieb Vystupy Nastaveni
DALS{ UZIVATELSKA NASTAVEN{
ZOBRAZOVANi FORMULARU, ZAZNAMU ATD.
1) Radit dle &isel vykoni
2) Poget fadka v tabulkach: 20
3) Skryt odkazy O
4) Skryt nélezy a sec. vymény. O
5) Umoznit mazani pouze schvalenych kédi: O
6) Upozornit na blizici se konec v karté potieb (dny) 2
7) Predvypliovat prihlaseného uzivatele: O
8) Ve vybérech zobraz jen kédy klienti O
9) Ve vybérech Klientdi zobraz jen ty, co patfi pod projekt uzivatele: h

3 Aktivace pokrocilého reZimu prdce s projekty

1. UZivatel nadale uvidi v seznamu klientli a v seznamu vykaz(i pouze ty klienty a vykazy, které
patfi do jeho projetu.
2. P¥izakladani vykazu, pokud neni uveden projekt, neni vykaz uloZen. To se mUzZe stat pouze
v pfipadé, Ze u vybraného klienta neni projekt pfifazen, protozZe jinak se automaticky
predvyplni.
UniData Lite | Klientsky zpésob zadavéani
> O @ ® localhost:60404/klientsky-zpusob A s

i~ Microsoft A.. £ KSasponecz > Klie... gl Developer Express-... 3| Analytics =@ LIND! Web localhost:60404 Fiks s - The

Individualni prace ~ Vseobecna primarni prevence (VPP) ) A o . .
Zprava o prubéhu: V aplikaci je zvolena moznost skryvani vykazl podle

projektu. Projekt je proto nutné vyplnit. Doporucuje se doplnit vychozi

Individuélni prace = Vzdélavani v ramci primarni prevence d X cF S
projekty u jednotlivych klientd.

Individudlni prace  Vysetieni adiktologem pfi zahajeni adiktologické péce n
Individudlni prace  Adiktologicka terapie individualni ) i )

Préace s rodinou 0 30 D Osobné

Prace s rodinou Edukativni a nacvikové &innosti 30 D Osobné

Prace s rodinou Indikovana primarni prevence (IPP) 30 D Osobné

Prace s rodinou Rodinna terapie 30 D Osobné

Prace s rodinou Rodinné poradenstvi 30 D Osobné

Prace s rodinou Selektivni primarni prevence (SPP) 30 D Osobné

Strana 1z 4 (74 polozek) ° 2 3 4 > Velikost stranky: 20

3. Pokud u klienta existuje vice pfifazenych projektd, vybere se prvni z nich, ale pod polem
projekt ve vykazu se zobrazi varovna poznamka s upozornénim, Ze klientovi je pfifazeno vice
projektd, a proto nemusi byt ten predvoleny spravny!

VYKAZ
v v  Projekt 13 v

Pozor. Klientovi je pfifazeno vice projekt. Predvoleny nemusi byt spravny!

VVKONY



Zapis vykonu

Zapis vykonu se provadi v agendach |Agregované | a |Klientsky| a to v zavislosti na tom, jestli je
vykon zapisovan ke konkrétnimu klientovi, nebo k anonymnimu kddu. U anonymniho kddu se pak u
vykon( zapisuje pocet provedenych vykon(, u konkrétniho klienta se pak pouze zaskrtava u
vybranych vykonu, které byly provedeny. Jinak je zapis stejny.

Zapis vykonu se vzdy sklada ze dvou krokd.

1. VloZeni pozadovaného kédu klienta
2. Volbou provedenych vykon( a zapist souvisejicich zaznam.

VloZeni pozadovaného kodu klienta

Kéd klienta se vklada do pole — Hledani kddu. Pokud je klient aktivnim klientem, je jiZ zobrazen
Vv rozeviracim seznamu. Seznam neni tfeba rozevirat, stafi do néj kod zacit psat a dojde ke
kontextovému vyhledani.

KLIENTSKE KODY - AKTIVNI ROK 2018

HLEDANI KODU

ag| v ‘ NAJDI NEBO VLOZ KOD

aaa25akk87

ahaahaaha

v o Tvraa

Pokud klient v seznamu neni, znamena to, Ze bud neni v aktivnim roce, nebo neexistuje. Avsak to
neznamena, Ze jej neni mozné vepsat. Aplikace sama bud' existujiciho klienta do aktivniho roku zaradi
anebo jej zalozi. O vysledku je uZivatel spraven po stisknuti tlacitka — Najdi nebo vloz kdd.

Na ukdzce niZe je zobrazena vysledna zprava, ktera informuje uzivatele o tom, Ze dany kéd v aplikaci
existuje a byl zarazen do aktivniho roku, ale velmi pravdépodobné se jedna o omyl, protoze kéd je
oznacen jako agregovany (velmi nepravdépodobny scénar)

HLEDANI KODU

vyz11vyz00 @l NAJDI NEBO VLOZ KOD

44 ~n
% | v s vl Tarava
vyLvv Yyl LalcLc

Jedna se o klienta jiného typu, n

an
Opravdu chcete pokracovat v zapisu v této agendé?
MuzZete vioZit vykony.

Po vloZeni kddu klienta je mozné provést zapis vykon(. V pripadé klienta, u kterého jsou uvedené
dalsi informace — pohlavi, primarni zavislost, datum narozeni — se tyto informace objevi vedle jeho
kodu

Volba provedenych vykonu a zapis souvisejicich zaznama.
Povinné polozky ve vykazu jsou datum a alespon jeden vykon. Nékteré vykony umoznuji zapis
podrobnosti vykon(. Ty se zobrazi po kliknuti na ndzev vykonu v seznamu. Podrobnosti pro vyménny



program a testovani infekénich nemoci se zobrazuji automatiky. Zafizeni, ktera tyto vykony
neposkytuji je mohou schovat v agendé | Nastaveni]|.

Agenda dale umoznuje zapis dalSich pracovnikl u vykonu. Pracovnik, ktery je do systému pfihlasen se
uklada automaticky. Pokud vykon provadi nékdo jiny nez pfihlaseny pracovnik, je vhodné ho vzidy
explicitné u vykazu uvést.

U vykazu je mozné vést komplexni textovou dokumentaci. Formuldr pro dokumentaci se zobrazi po
kliknuti na ikonku Sipky v zahlavi napisu — Dokumentace vykonu.

Sprava a prehledy vykazu

Prehled vykaz( a dokumentace se nachazi ve tfech agendach. VSechny se nachazi v menu | Zapisy
stavajici | a nasledné pak v | Agregované vykazy, Klientské vykazy a Dokumentace vykonu| Ve vSech
agendach je mozné filtrovat a tim padem vytisknout ¢i vyexportovat prehledy o praci s klienty, véetné
zapist dokumentace.

Sprava a zapisy skupinovych vykond
Skupiny klient( Ize zakladat v agendé | Klienti a skupiny / Sprava skupin|

Kliknutim na ikonu pro pridani nové skupiny v zahlavi formulare se definuje nova skupina. Nazvem,
datem zaloZeni a oznacenim, jestli je aktivni. Po zaloZeni nové skupiny se v fadku vedle skupiny objevi
ikonky s lidmi, kterd umozni do skupiny pridat vybrané klienty.

Skupinovy zdznam vykonu se pak zadava v agendé |Klientsky / Zapis skupinového vykonu|. Objevi se
seznam aktivnich skupin. Zapis umozni ikonka diskety u vybrané skupiny. V samotném formulafi pro
zapis je mozné ze seznamu klient( odstranit ty, ktefi nejsou pfitomni a pak zapsat patricny vykon.

ZAPIS SKUPINOVEHO VYKONU

KLIENTU

;_ Nazev skupiny Datum zalozeni Aktivni
S = = Terapeuticka skupina ALADIN = 1.8.2018
2 [ 2 B  RodinaPoustevnikova 2.8.2018

Page 1 of 1 (2 items) o Pagesize: 10
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UNlDATA LlTE I AKTIVNI’ ROK: 201 8 Prihlaseny uzivatel martin.kocian ! [ Odhlasit ]

Home Agregované Klientsky Nalezy a sec. vyména Zapisy stavajici Klienti a skupiny Vystupy Nastaveni

ZAPIS SKUPINOVEHO VYKONU

KROK 2 - VYBER PRITOMNYCH KLIENTU ZE SKUPINY A ZAPIS VYKAZU
Rodinna skuplna SUK25 16.10.2018 v PRAHA 4 - v
N Pritomni klienti
Dokumentace vykonu A
(% NAD12MAR10
O ) P X x == = @ o=
) boz18vac01
#. @ B
(% bla21den05
Normal v Arial v (FontSizi ~ B I U §
(% 1za21fra04
E E = v A/ v
Zapis dokumentace vykonu - bude zasifrovany.
DESIGN HTML PREVIEW
VYKONY PRACOVNICI VE SLUZBE

(1) Ukony potiebné pro zajisténi prace s klientem |60

E_i_ Pracovnik

(2) Kontaktni prace [x barbora.kodesova

(3) Distribuce harm-reduction materialu )
(% lukas.kratina
(4) Informacni servis

(5) Individualni poradenstvi

DD&DDDDDD.

(6) Zakladni zdravotni osetreni

(7) Socialni prace
(8) Krizova intervence

(9) Asistencni sluzba

ZAPIS VYKONY SKUPINY

wiN
|jio

U vykonU je moZné volit i podrobnosti. Ty se zobrazi po kliknuti na vykon. Po stisknuti tlaéitka — zapis
vykony skupiny, je zapsany vykaz zkopirovan jako jedine¢ny vykaz ke kazdému klientovi ze skupiny.
Aplikace ale vi, Ze byl zapsan hromadné a nescita tak ¢asy a pocty vykonu.
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Podrobnosti vykonu

SOCIALNI PRACE

<]

Asistencni sluzba Socialné pravni

a

Case management Vyjadreni k PMS

Konzultace s odbornym personalem

Viyjadreni k resocializacnimu programu

Probacni dohled Vyjadreni soudt

00O

Socialné materialni

ULOZ PODROBNOSTI

Zprostiedkovani dalSich sluzeb

Zapis podrobnosti automaticky hlida, byl-li zapsan hlavni vykon. Pokud ne, nejsou podrobnosti
zapsany.

UNlDATA LlTE | AKTIVN" ROK: 201 8 Prihlaseny uzivatel martin.kocian ! [ Odhlasit ]

Home Agregované Klientsky Nalezy a sec. vyména Zapisy stavajici Klienti a skupiny Vystupy Nastaveni

ZAPIS SKUPINOVEHO VYKONU
Vykazy byly Uspésné zaloZeny.
Vybrat dalsi skupinu ke skupinovému zapisu.

Automatické podformulafe pro vyménny program a testovani infekénich nemoci nejsou zobrazeny.
Predpoklada se, Ze se nikdy nebude jednat o skupinové vykony.

Sprava skupinovych zapist
Aplikace obsahuje kompletni spravu skupinovych zapis(. Tato agenda udrzuje originalni zapisy, ktera
byly pouZity pti zapisu skupinového vykonu.
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UN'DATA LlTE I AI(TIVNi ROK: 201 8 PrihlaSeny uZivatel admin ! [ Odhlasit |

Home Agregované Klientsky Nélezy a sec. vyména Zapisy stavajici Klienti a skupiny Vystupy Nastaveni
SKUPINOVE VYKONY

d3) Exportto PDF 8] Exportto XLS &) Exportto XLSX @) Export to DOCX

2= x Nazev skupiny Datum Projekt Misto Zapis vykonu Zapsal
. Terapeuticka skupina 5 A 2
v x ¢ ALADIN 11.12.2018 Projekt 13 Vychozi misto Zapis dokumentace k A..  admin
Vykon Casova dotace
Kontaktni prace 5
Krizova intervence 30
> &< Rodina Poustevnikova 10.12.2018 Projekt 13 Vychozi misto Poustevnici jsou v poho..  admin

> [x o ;T-l:gle’\\lmcka Skipia 7.12.2018 Projekt 13 Vychozi misto Lorem ipsum dolor sit a. admin

Page 1 of 1 (3 items) o Pagesize: 10 ¥

Skupinové zapisy obsahuiji i podrobnosti o poskytnutych vykonech. Ty se zobrazi bud’ pokliknuti na
rozbalovac zaznam( v konkrétnim fadku anebo pomoci ikonky v zahlavi formulare. Ta rozbali detaily
u vSech vybranych zdznamu. Opétovnym kliknutim na tuto ikonu se vSechny zaznamy o
podrobnostech opét zabali.

Zaznamy je mozné filtrovat pokrocilymi filtry. Filtry se zobrazi po kliknuti na ikonu trychtyfe v kazdém
zahlavi sloupce. TakZe je mozné vybrat zaznamy konkrétni skupiny a v konkrétnim ¢asovém rozpéti.
Dale je moZné v celém seznamu fulltextové vyhledavat (vCetné textu dokumentace) a seskupovat
zaznamy podle vybraného sloupce (pfetazenim pozadovaného sloupce do zahlavi).

Filtry je mozné zrusit ikonkou Zlutého trychtyre v zahlavi formulare.

Timto zplsobem je mozné zaznamy seskupit podle konkrétniho mista, projektu, pracovnika, ktery
zapis zapsal atd.

&3 Nazev skupiny Datum Projekt Misto Zapis vykonu Zapsal
. Terapeuticka skupina From: v R - .
v x ¢ 11.12.2018 rchozi misto Zapis dokumentace k A... admin
ALADIN
To: .
Vykon Casova dotace
Last
Yesterda
Kontaktni prace 5 g v O Month
. This
Krizova intervence 30 I:‘ Today D

Month ~

. OK CANCEL
> x ¢ Rodina Poustevnikova 10.12.2018 ichozi misto

Poustevnici jsou v poho..  admin

Editace zapisu probiha v samostatném popup okné, které se otevre po kliknuti na ikonu tuzky
v konkrétnim fadku. Editace skupinového zdpisu je jiz nepromitne do jednotlivych vykazd.
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Editace zapisu ke skupinovému vykonu

Terapeuticka skupina ALADIN

SKUPINOVY ZAPIS

Datum:* 11.12.2018 Misto: Vychozi misto

Projekt Projekt 13 Zapsal: | admin

Dokumentace: X0 B R ) g = =

Normal v Arial (Font Size

Ao

Zépis dokumentace k ALADINovi.

DESIGN HTML PREVIEW

UPRAV

Denni zurnal

Tato agenda umoznuje zapisy provoznich vzkazl, prehled( atd. které slouZi pro vSechny pracovniky
zafizeni a nejsou pfimo spjaté s jednim konkrétnim klientem. Agenda mimo samotny zapis
zaznamenava Udaje o tom, kdo zdznam zaloZil a také naposledy editoval. V¢etné data posledni
editace. Posledni Udaj tvoii pFiznak — neboli §titek. Stitek je libovolny, uZivatelsky nadefinovany,
pfiznak, kterym lze zpravu opatfit a nasledné podle ni zpravy filtrovat. Je mozné tak vytvofrit zpravy
napfiklad s pfiznak duleZité, nebo s pfiznaky podle predmétu zpravy (provoz, klienti atd.)

Samotné stitky priznakl se vytvafi a spravuji v agendé nastaveni.
Vsechny zaznamy je mozné filtrovat a exportovat.

Prihlaseny uZivatel admin ! [ Odhlésit ]

UniDAaTA LiTe | AKTIVNI ROK: 2019

Home Agregované Klientsky Nalezy a sec. vyména Zapisy stavajici Klienti a skupiny Zurnél Vystupy m

AKTUALNI ROK STITKY ZURNALU
ZMENA HESLA
D;\_ Stitek
MISTA
B X IDﬂIeiité|
PROJEKTY
; # [x Provoz
VYZKUMY
VYKONY Page 1 of 1 (1 items) < ° > Pagesize: 10 ~
CISELNIK HR

CISELNIK ODKAZU
ZURNAL - STITKY

DALSI NASTAVENI
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UniDara Lite | akmivni Rok: 2019 ot E A

Home Agregované Klientsky Nalezy a sec. vyména Zapisy stavajici Klienti a skupiny m Vystupy Nastaveni
DENNT ZURNAL
dg) Exportto PDF 8] Exportto XLS &} Exportto XLSX  d&) Export to DOCX
Sem pretdhnéte zahlavi pole, podle kterého chcete slucovat
D Datum Posledni editace Zalozil Editoval Zapis Stitek
1.1.2019 28.1.2019 admin admin Dnes na budové probih... Provoz
Datum*  1.1.2019
Zapis EE @ B EY R E
Normal ~  (FontName) v 3(12p) v B I US === %Hhviv
Dnes na budové probihalo v3e standardné. Nebyly Zadné problémy a neni tfeba vubec nic fesit :-)
DESIGN HTML PREVIEW
Stitek: Provoz -
B X
Page 1 of 1 (1 items) o Pagesize: 10 ~

Karta potreb
Tato agenda je vyuZivana pro potieby nékterych krajskych donatord, ¢i pro vlastni potfeby organizace
(klientské plany). Agenda se sklada z nékolika zakladnich ¢asti.
1. (ciselnik potreb
2. Zapis a editace potieby
3. Tiskova sestava karty potreb
Karta potreb

Kazdé zafizeni si nejprve musi pro své ucely vybrat z Ciselniku potfeb ty potreby, které bude vyuZivat.
Déje se tak v agendé Nastaveni / Ciselnik karty potieb
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UniData Lite I AKTIVNI’ ROK: 2019 PfihlaSeny uZivatel admin ! [ Odhl4sit ]

Agregované Klientsky Nalezy a sec. vyména Zapisy stavajici Klienti a skupiny Zurnal Karta potfeb Vystupy

AKTUALNI ROK CGISELNIK KARTY POTREB
ZMENA HESLA

’ I:_';\_ Potreba Zobrazit
MISTA
o "Hmotné zabezpeceni | Hospodareni s finanénimi prostiedky |
PROJEKTY x Bezpe&né hospodareni s finanénimi prostiedky
VYZKUMY |.—" "Bydleni, vedeni domacnosti | Udrzeni bydleni | PInéni
2 finanénich zévazka spojenych s bydlenim
VYKONY

"Bydleni, vedeni domécnosti | Udrzeni bydleni | Orientace v
CISELNIK HR [x najemni/podnajemni smlouvé a plnéni pozadavkad z ni
vyplyvajicich

.- . POT
CISELNIK KARTY POTREB "Bydleni, vedeni domécnosti | Zajisténi materialnich,

.. . . [x hygienickych a stravovacich podminek pro Zivot ditéte |
CISELNIK ODKAZU Zajisténi hygieny
ZURNAL - STITKY Page 1of 1 (4 items) o Pagesize: 10 ~

DALSi NASTAVENI

Zde si zafizeni vybere a uloZi potfeby, které bude vyuzZivat.

Zapis a editace potreby

UniData Lite | AKTIVNI’ ROK: 2019 Pfihlaeny uZivatel admin ! [ Odhl4sit ]

Agregované Klientsky Nalezy a sec. vyména Zapisy stavajici Klienti a skupiny Zurnal Vystupy Nastaveni

KARTA POTREB

d8) Exportto PDF g} Exportto XLSX  d@ Export to DOCX

@ Klient Zacatek Potreba Do kdy ma byt splnéno  Ukonéeni Splnéno

"Bydleni, vedeni domé&cnosti | Udrzeni bydleni | PInéni finanénich

o =
S xE ahaa 25.02.2019 zévazki spojenych s bydlenim 05.03.2019 ()
- "Bydleni, vedeni doméacnosti | Udrzeni bydleni | Orientace v
S xE aaa25akk87  19.02.2019  najemni/podnajemni smlouvé a plnéni pozadavki z ni 28.02.2019 26.02.2019

vyplyvajicich

Pro zapis a editaci potieb slouzi formular v agendé Karta potreb v hlavnim menu aplikace. Kliknutim
na tlacitko Plus se zaklada nova karta. Poskytovatel vybere klienta, potfebu z Ciselniku a doplini
vSechny ukazatele. Pro zaloZeni karty staci vyplnit Klienta, potfebu a datum zacatky potreby.
Vyhledavani v Ciselnik( je inkrementalni, zacit tedy psat ¢ast vyrazu dané potreby a filtr se zacne
zuZovat.
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UniData Lite | AKTIVNI’ ROK: 201 9 PfihlaSeny uZivatel admin ! [ Odhlasit ]

Agregované Klientsky Nalezy a sec. vyména Zapisy stavajici Klienti a skupiny Zurnal Vystupy Nastaveni

KARTA POTREB

d3) Exportto PDF &) Exportto XLSX @ Export to DOCX

[i Klient Zacatek Potreba Do kdy ma byt splnéno  Ukonceni Splnéno
Klient:* ahadadada v Zacatek*  26.02.2019 A
Potieba:* [ bydle] .
Definovany cil "Bydleni, vedeni domacnosti | Udrzeni bydleni | Orientace v najemni/podnajemni smlouvé a plnéni pozadavka z ni vyplyvajicich

"Bydleni, vedeni domacnosti | Udrzeni bydleni | PInéni finanénich zavazkd spojenych s bydlenim
"Bydleni, vedeni domacnosti | Zajisténi materialnich, hygienickych a stravovacich podminek pro Zivot ditéte | Zajisténi hygieny

Jak poznam, ze jsem toho dosahl/a:

Na co je tieba davat si pozor.

Co udélam pro snizeni rizika:

Co udélam, kdyz riziko nastane:

Do kdy ma byt splnéno v Ukonéeni: v

Splnéno: D

Tiskova sestava

Agenda karty potreb je zavisla na tiskové sestavé. Z tohoto divodu byla do aplikace doprogramovana
podpora tiskovych sestav a nasledné byla pro tuto agendu tiskova sestava vytvorena. Tato sestava se
zobrazi po stisknuti ikony tiskarny u vybraného zdznamu. Tiskovou sestavu je také moZné exportovat
do dalSich formata.
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UniData Lite I AKT'VN" ROK: 201 9 Prihlaseny uzivatel admin ! [ Odhlasit ]

Agregované Klientskv Nalezv a sec. vwména Zapisv stavaiici Klienti a skupinv Zurnal Karta potreb Vvstupv Nastaveni
Karta potieb [x]
KARTA PO 2
oo [m] [m] 0
1of1 v — Whole Page v + 5 nyv p
o ¢ L= R [
d3) Export PDE
XLS
Karta potreb klienta XLSX
Klient Zagatek Do kdy ma byt spinéno RTF
889258kk8T 19.02.2019 28.02.2019 DOCX .
i Splnéno
Poffeba “Zékiadni stabilizace | Zékiadni informace, moZnost poradit se | MoZnosti feSit nepfiznivou socisl MHT
B % Definovany Lorem ipsum dolor sit amet, adipiscing elit. tortorid mi. Integ HTML @
K4 X = cil mslesusds. Nullam eget nisl. Msuris suscipit, iguls sit smet pharatra semper, nibh ante cursus !
sagitts veit mauris vel metus. Morbi leo mi, nonummy eget tristique non, moncus non keo. Fusce Tayt
Nunc tincidunt ante vitse massa. Praesent id justo in neque elementum ultrices. Nunc tincidunt s
masss. Temporibus autem quibusdsm et sut officiis debitis sut rerum necessitatibus saepe even
. = voluptstes repudiandae sint et molestias non recusandse. Akquam erst volutpst. Cras pede iber oV
S E nec, pretium sit amet, tempor quis. Aliquam erat volutpst. Proin pede metus, vulputste nec, femy
quis. Alig
fringils, vehicula vitse, justo. Quisque ports. Nulla non arcu lscinis neque faucbus fingils. Inru Image
Aenean fermentum risus id tortor.
Jak pozném,  Lorem ipsum door sit smet, sdipiscing eit. tortorid mi. Integer
jejsemtoho  mslesusds. Nullam eget nisl. Msuris suscipt, iguls st smet pharetra semper, nibh snte cursus purus, vel
dosahlia: ssgittis velit mauris vel metus. Morbi leo mi, nonummy eget tristique non, thancus non lea. Fusce nibh.
Nunc tincidunt ante vitse masse. Praesent id justo in neque elementum ultrices. Nunc tincidunt ante vitae
masss. Temporibus sutem quibusdsm et sut officiis debitis sut rerum necessitatibus saepe eveniet ut et
voluptates repudiandse sint et molestise non recusandse. Aliquam erat volutpst. Cras pede libero, dapibus

nec, pretium sit amet, tempor quis. Aliquam erat volutpat. Proin pede metus, vulputste nec, fermentum
fringilla, vehiculs vitse, justo. Quisque ports. Nulls non arcu lscinis neque fsucibus fringils. In rutrum.
Asnesn fermantum risus id tortor.

Na co je treba
davatsi
pozor:

Co udélam
pro snizeni v

Individualni planovani

Agenda pro individualni planovani pomaha, nad rdmec klientské dokumentace k jednotlivym
setkanim, planovat a sledovat plnéni cild individudiniho planovani. Byla vytvorena jako nahrada
agendy Karet potfeb klienta, pro ty organizace, které planuji dle individualné stanovenych kritérii.

,

Agenda se sklada ze dvou c¢asti.
Cést ¢iselnika
Tato ¢ast je umisténa v agendé Nastaveni / Ciselnik cilG

UniData Lite | akrivni rRok: 2019 [ Odhissit]

Agregované Klientsky Nalezy a sec. vyména Zapisy stavajici Klienti a skupiny Zurnal Karta potfeb Vystupy

AKTUALNi ROK

CISELNIK CILU INDIVIDUALNIHO PLANOVAN{
ZMENA HESLA

cil
MISTA E?'

PROJEKTY K4 Zajisténi ubytovani
VYZKUMY
VYKONY
CISELNIK HR
CISELNIK KARTY POTREB
CISELNIK ODKAZU
CISELNIK CiLU
ZURNAL - STITKY

DALSI NASTAVENI

V této ¢asti je mozné nastavil libovolné cile, které se v agendé planovani budou pouzivat.
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Cast individualniho planovéni

Agenda se nachazi v ¢asti Klienti a skupiny / Individualni planovani

Tato ¢ast umoZiuje pfifazovat jednotlivym klientim konkrétni cile, stanovat predpokladany datum
splnéni cile, jeho splnéni a vést komplexni dokumentaci, ktera se vaze ke konkrétnimu cili a
konkrétnimu klientovi.

V prehledu pland je mozné filtrovat podle jednotlivych cilQ, klientd a viech dalSich kritérii. K filtrovani
slouzi ikonka filtru v zahlavi kazdého sloupce.

Prihlaseny uZivatel admin ! [ Odhlasit ]

UniData Lite | akTivni rok: 2019

Agregované Klientsky Nalezy a sec. vyména Zapisy stavajici Klienti a skupiny Zurnal Karta potfeb Vystupy Nastaveni

INDIVIDUALNI PLANOVANI

Sem pietahnéte zahlavi pole, podle kterého chcete slucovat
Ei Klient cil Datum Posledni editace Predpokladané spinéni Splnéno Zalozil
/3D abrakada  Zajisteni ubytovani  26.11.200 O™ M 019 admin
0y (o} e P . To: v .
Pary- abrakada  Zajiténi ubytovani  27.11. 20 019 admin

[ Yesterday [ kﬂa:r:th

Page 1 of 1 (2 items) ° Thi Pagesize: 10 ~
1S
D Today D Month ¥

OK CANCEL

Pro zapis slouZi standardné ikonka pro novy zaznam, k editaci stavajiciho zaznamu pak ikonka pro
editaci. Html editor uvnitf listu agendy umozniuje strukturovany zapis, podobné jako zapis napfiklad
v editoru MS Word.

E_;\_ Klient cil Datum Posledni editace Predpokladané splnéni Splnéno Zalozil
abrakada Zajisténi ubytovani 26.11.2019 27.11.2019 30.11.2019 admin
Klient:* abrakada v Datum:*  26.11.2019 v Predpokladané splnéni:* | 30.11.2019 v
Spinéno v Zalozil* = admin v
Cil* Zajisténi ubytovani v
Zapis

Stanoveni cile
Popis stanoveni cile.
Postup dosahovani cile

1. Nahlasit trvalé bydIisté na obec
2. Zajiéténi potfebnych dokladi

DESIGN HTML PREVIEW

< G =] abrakada Zajisténi ubytovani 27.11.2019 27.11.2019 30.11.2019 admin

Page 1 of 1 (2 items) o Pagesize: 10 ~

19



Vysledny zapis je pak mozné exportovat do tiskové sestavy.

UniData Li-te I AKTIVNi ROK: 201 9 Piihlaseny uZivatel admin ! [ Odhlésit ]

Agregované Klientsky Nalezy a sec. vyména Zapisy stavajici Klienti a skupiny Zurnal Karta potfeb Vystupy Nastaveni

INDIVIDUALNI PLAN

IndividudIni plénovani - tisk karty (x]
. T - R -
Sem pretahnéte zahlavi po
D Klient B . P
+ Karta individualniho planovani: abrakada

cil

=)
* abraka
s = 26.11.2019 Zajisténi ubytovani

< % = abraka Datum predpokladaného spinéni 30. 11. 2019
Stanoveni cile

Page 1 of 1 (2items Popis stanoveni cile.

Postup dosahovani cile
1. Nahlasit trvalé bydlisté na obec
2. Zaji¥téni potiebnych dokladi

Zapis zalozil: Jan Salomoun Naposled editoval: Jan Salomoun
Naposled editovano: 27.11.2019

Vystupy
Vystupy jsou rozdéleny do tfi ¢asti.

1. Zakladni grafické prehledy
2. Sumédre
3. Provozni vystupy

Zakladni grafické prehledy
V této ¢asti se zobrazuji zakladni informace o skladbé klientd a poskytovanych vykonech ve formé
grafickych prehled(l. Zakladnim filtrem je zde zvolené ¢asové obdobi.

Sumare

Nejdlezitéjsi vystupy pro potreby vykaznictvi se nachazi v sumarich vykonu. Vystupy jsou
koncipované tak, aby umoznovali co nejvétsi flexibilitu. Pro ziskani patficnych vystupl je tak vétsinou
treba pouzit nabizené filtry a seskupovani.

Zakladnim filtrem je filtr Casového rozpéti. Kazdou sestavu je pak dale moZnost filtrovat a seskupovat
podle dalsich parametr(. Projekty, mista, klienti, vykony atd. VSechny nadefinované filtry je pak
mozné exportovat do nékolika vystupnich formata.

Provozni vystupy

Provozni vystupy umoznuji radkovy prehled vSech zapsanych informaci v aplikaci. Slouzi tak k datové
analyze z4pisu.

Zavérec€né zpravy

Zavérecné zpravy RVKPP generuji vystup ve formatu poZzadovaném timto poskytovatelem dotaci.
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Zavislostni chovani klientd

Sumafre a prehledy dle primarniho zavislostniho chovani klientl. Pfehledy o poctech klientt dle
vybraného zavislostniho chovani a podle dalsich kritérii Ize ziskat seskupenim prehledu dle
poZadovanych kritérii.

ZpUsob prace s agendou prehled( zavislostniho chovani je vysvétlen na videu publikovaném zde:
https://youtu.be/h3EIGqTIOl

Skladba individudlnich klientd

Sumdre a prehledy klientu
Tato agenda slouzi k pfehledu skladby klientd navstévujicich zafizeni ve vybraném ¢asovém rozpéti.
Sklada se ze dvou ¢asti — ze sumare a z prehledu.

|uo UniData Lite | Nastaveni X [ UniData Lite | Vystupy skladba k X =+
= O @® localhost ] @ 8

Home - Microsoft A... Microsoft Office ] KS.aspone.cz > Kiie.. P® Documentation Ce... | Analytics [ MSPRO.CZ -Inform.. % Windows Central|..  [E] BRS Admin > [ Other favorites

UniData Lite I AKTIVNi ROK: 2020 PiihlaSeny uZivatel admin ! [ Odhlésit ]

Agregované Klientsky Nalezy a sec. vyména Zapisy stavajici Klienti a skupiny Zurnal Karta potfeb Vystupy Nastaveni

VYSTUPY SKLADBY INDIVIDUALNICH (NEAGREGOVANYCH) KLIENTO
01.01.2020 v - 27.042020 A8l ZOBRAZ VYSTUPY

SUMARE KLIENTO
dg) Exportto PDF g Exportto XLS ) Exportto XLSX & Export to DOCX
Pocetklientd ~ Muzi  Zeny  Noviklienti  Celkovy éas poskytnutych vykond
4 1 1 2 135
PREHLED KLIENT0

dg) Export to PDF 8] Export to XLS &) Export to XLSX @) Export to DOCX

Klient Novy klient ~ Prvnivykaz  Poslednivykaz  Celkovy ¢as poskytnutych vykond
aaa25akk87 D 19.04.2020 19.04.2020 0:15
lubos76 25.03.2020 25.03.2020 0:50
novyklient7 08.04.2020 08.04.2020 0:15
sta02had05 D 08.01.2020 08.01.2020 0:15
Page 1 of 1 (4 items) o Pagesize: 30 <~

VEKOVE KATEGORIE KLIENTU
Pocetklientd  Vékova kategorie
2 11-20
1 21-30

1  Bez kategorie

LEGENDA

Novy klient: U individuaInich klientd je jako novy klient oznacen ten, kterému byla poskytnuta v daném asovém rozmezi prvni sluzba. Tj. byl mu vyplnén vykaz.
Priklad:
Pokud je casové obdobi zvoleno od 1. 1. 2020 do 31. 3. 2020 a klient nem4 pFed timto obdobim vyplnény &

j vykaz, je oznacen jako novy.
Cas poskytnutych vikond je uveden ve formatu hodiny:minuty

Pokud se klienti nefadi do vékovych kategorii, nemaji bud’ vypinéné datum narozeni a nebo nejsou vékové kategorie nadefinované. Vékové kategorie je nutné individualné nadefinovat v ¢asti Nastaveni

Agenda zobrazuje pocty navstivenych klientd, pocty novych klientd, poéty muz( a Zen a celkovy ¢as
poskytnutych sluzeb.
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V prehledu klientd zobrazuje kompletni seznam klient( s Udaji o tom, kdy dany klient navstivil
zafizeni poprvé, kdy naposledy, jestli se v ramci sledovaného obdobi jednd o nového klienta a také
zobrazuje celkovy ¢as poskytnutych vykon(.

Oba vystupy jsou exportovatelné do formatua pdf, Xlsx a Docx

Vékové kategorie
Agenda také zobrazuje pocty klientl ve vybranych vékovych kategoriich.

Vékové kategorie jsou definované uzivatelem, v libovolném mnozstvi a libovolnych Skalach. Nastaveni
se provadi v agendé Nastaveni / Vékové kategorie.

|0 UniData Lite | Nastaveni X o UniData Lite | Vystupy skladba k' X | -+

<« O @ localhost © © © u RN @

Home - Microsoft A... Microsoft Office [f] KSaspone.z > Klie.. P Documentation Ce... 4| Analytics [ MSPROCZ-Inform.. * WindowsCentral|.. [ BRS Admin > | [ Otherfavorites

i i i o PfihlsSeny uZivatel admin ! [ Odhlasit
UniData Lite | akrivni rok: 2020 riigseny uzivatel admin | [ Odhigst]
Agregované Klientsky Nalezy a sec. vyména Zapisy stavajici Klienti a skupiny Zurnal Karta potieb Vystupy

AKTUALNIROK NASTAVENI EISELNIKU VEKOVYCH KATEGORIf
ZMENA HESLA .
E-F. Vek 0d Vek Do
MISTA
s 0 10
PROJEKTY
s 120
VYZKUMY
S G 21 30
VYKONY
S 31 40
CISELNIK HR
< x 41 100

VEKOVE KATEGORIE

Page 1 of 1 (5 items) ° Pagesize: 10 ~
CISELNIK KARTY POTREB

.- . . Nastaveni vékovych kategorii vénujte pozornost. Vék se nikdy nesmi prekryvat!
CISELNIK ODKAZU
CISELNIK CiLO
ZURNAL - STITKY

DALSi NASTAVEN{

7

aru

UZivatelské uzamykani formu

Uzamykani jednotlivych formulari

Tato funkcionalita v aplikaci UniData Lite umoznuje uzamceni zaznamu vykazu (agregovanych i
klientskych), dokumentace vykonud a zurnalu ke zvolenému datu. Toto uzamé&eni mlze provést pouze
administrator aplikace. VeSkeré zaznamy jsou pak dale pfistupné k prohlizeni, filtrovani, tisku, exportu
atd. ale bez moZnosti je mazat a jakkoliv upravovat.
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|6 UniData Lite | Nastaveni X [

& OO @ localhost e U @ m ¥= @

- | Analytics MSPRO.CZ - Inform... % Windows Central |... E BRS Admin L GTmetrix | Website... Souborny katalog C... > i Other favorites

UniData Li-te I AKT“’NI’ ROK: 2020 Prihl&seny uZivatel admin ! [ Odhlésit ]

Agregované Klientsky Nélezy a sec. vyména Zapisy stavajici Klienti a skupiny Zumnél Karta potreb Vystupy

AKTUALNIROK DALS( UZIVATELSKA NASTAVEN(
ZMENA HESLA ZOBRAZOVANi FORMULARU, ZAZNAMU ATD.
MISTA 1) Radit dle &isel vykon(
PROJEKTY 2) Pocet radka v tabulkéch: 20
, 3) Skryt odkazy O
VYZKUMY
4) Skryt nélezy a sec. vymény: []
VYKONY
GISELNIK HR ULOZ NASTAVEN(

.- . . Legenda:
CISELNIK KARTY POTREB

1. K jednotlivym vykonim je mozné v zéloZce |Vykony| pfifadit vlastni Ciselné kddy. Podle nich je pak mozné vykony fadit jak v
CGISELNIK ODKAZU agregovanych, tak v klientskych formulafich pro zadavani vykond.
2. Aplikace obsahuje velké mnozstvi prehledovych tabulek. V tabulkach Ize pfi vétsim poctu zéznamd listovat. Vychozi pocet
zadznamu v kazdém listé tabulky |ze nastavit zde. Bez vypInéni hodnoty zobrazuje aplikace 10 zéznama.
vykazl obsahuiji agendu Odkazu. Pokud tato agenda neni pouzivéana, je mozné ji skryt.
4. Formulafe pro zadavani vykazl obsahuji zvlastni formulaf pro rychlé zadani hodnot do agendy | Nélezy a sekundarni vyména |.
Formular slouZi pro rychly zapis do této agendy v pfipadé, Ze se datum vykazu, projekt a misto shoduiji s témi, co by byly
samostatné zapsany do Nélezl a sec. vymény. Pokud se vam tyto tdaje neshoduiji, je nutné vzdy provést zapis o sekundarni

CIiSELNiK CiLO

ZURNAL - 8TITKY

DALSI NASTAVENI vyméné a nélezech samostatné. V tomto pfipadé je mozné tento specialni formular ve vykazech skryt.
UZAMCENI FORMULARU
Formulafe vykazi je mozné uzamknout k uréitému datu. Odemykat a zamykat formulaie mize pouze administrator organizace.
Zamceno do data:  09.02.2020 v
Zamceno kdy 24.03.2020 15:42:06
Zamknul kdo: Jan Salomoun

SMAZ uLoZ

Uzamykani probiha v agendé Nastaveni. V ni je tfeba pfejit do ¢asti DalSi nastaveni a déle stadi jen
vyplnit datum, ke kterému se zaznamy uzamknou.

Uzamykani probiha na urovni jednotlivych zaznamu a jedna se tak o pomérné komplexni a slozitou
funkcionalitu, ktera se promita do vySe zmifovanych agend.

Agenda vykazu:
Zaznamy, které vyhovuji podmince nemaji dostupné tlaCitko ke smazani. Podrobnosti samoziejmé
otevfit jdou.

Detail vykonu je zobrazen, avsak zadny z podformulari neobsahuje moznost editace, mazani ani
pridavani dalsich zaznamd.

V zahlavi formuldr za kédem klienta je upozornéni, Zze zaznam je zamknuty administratorem. Stejné je
to i v agregovanych vykazech.

Agenda dokumentace.

V této agendé neni u prehledu dokumentace u zamknutych zaznam( viditelné tlacitko ke smazani.
Tlacitko k editaci viditelné je, ale to jen z dlivodu, Ze otevira samostatné okno se zdaznamem — tzn.
zaznam by nebylo mozZné precist. Avska po otevieni uzamceného zaznamu, neni mozné zdznam
jakkoliv editovat.

Agenda Zurnal.

V této agendé je v pfehledu uzamcenych zaznamu viditelna pouze ikonka pro tisk.
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Po kliknuti na ikonu se zaznam objevi v podobné tiskového formatu v popup okné.

Uzamykani mazani klient(

Tato funkcionalita v aplikaci UniData Lite nyni neumoziiuje smazani kédu klienta v agendé — Seznam
vSech evidovanych kéd(l — v pfipadé, Ze ke klientovi existuji zaznamy vykazl v jednotlivych letech. Je
nutné nejprve smazat klienty v jednotlivych letech. Toto opatfeni ma bezpecnostni charakter.

Na urovni jednotlivych let je mozné nasledné aplikovat dalsi stupen zabezpeceni a tim je schvalovani
mazani zaznam( administratorem.

Funkcionlaitu Schvalovani mazani klientskych kéd( je nutné povolit v administraci v ¢asti Dalsi
nastaveni.

Jb UniData Lite | Nastaveni X |Ub UniData Lite | Kédy klientd

= O @® localhost e @ © g

Home - Microsoft A... Microsoft Office [if] KS.aspone.cz > Kiie.. P* Documentation Ce... | Analytics BB MSPROCZ -Inform.. % Windows Central|..  [E] BRS Admin > | [ Other favorites

PiihlaSeny uZivatel ad [ Odhlasit ]

Agregované Klientsky Nalezy a sec. vyména Zapisy stavajici Klienti a skupiny Zurnal Karta potfeb Vystupy

AKTUALNIROK DALSf UZIVATELSKA NASTAVEN(
ZMENA HESLA ZOBRAZOVANi FORMULARU, ZAZNAMU ATD.

MiSTA
PROJEKTY 20
VYZKUMY g

4) sk O
VYKONY 5) Um hvalenych kodi
CISELNIK HR
- ULOZ NASTAVENI
VEKOVE KATEGORIE

» . B Legenda
CISELNIK KARTY POTREB
1. K jednotlivym vykonim je mozné v zalozce |Vykony| prifadit vlastni &iselné kédy. Podle nich je pak mozné vykony fadit jak v agregovanych, tak v

Klientskych formulafich pro zadavani vykoni
2. Aplikace obsahuje velké mnozstvi prehledovych tabulek. V tabulkéch Ize pfi vétsim po&tu zéznami listovat. Vychozi poéet zaznami v kazdém listé tabulky
|ze nastavit zde. Bez vyplnéni hodnoty zobrazuje aplikace 10 zaznam

CiSELNiK ODKAZU

CISELNIK CILU 3. Formulafe pro zadavani vykazii obsahuji agendu Odkazi. Pokud tato agenda neni pouzivana, je mozné ji skryt
. o 4. Formulafe pro zadavani vykazi obsahuiji zvlastni formulaf pro rychlé zadani hodnot do agendy | Nélezy a sekundarni vyména |. Formulaf slouzi pro rychly
ZURNAL - STITKY zépis do této agendy v pfipadé, Ze se datum vykazu, projekt a misto shoduji s témi, co by byly samostatné zapsany do Nalezl a sec. vymény. Pokud se
vam tyto Gdaje neshoduji, je nutné vzdy provést zapis o sekundarni vyméné a nalezech samostatné. V tomto pfipadé je mozné tento specidlni formulaF ve
DALSi NASTAVEN{ vykazech skryt

5. Pokud je tento voli¢ zaskrtnut, nebude mozné smazat kéd klienta v daném roce (pfi tomto konu dochazi ke smazani vech souvisejicich zaznama, tedy
vykon(, dokumentace atd.) bez souhlasu administratora aplikace. Pozavky na mazani schaleni se objevi v samostatném formulafi nize.

(xo
UZAMCEENI FORMULARU
Formuléfe vykazd je mozné uzamknout k uréitému datu. Odemykat a zamykat formulaie mize pouze administrator organizace.

Zaméeno do data: | 09.02.2020 v

Zaméeno kdy: 22.04.2020 0:35:56

Jan Salomoun

ZADOSTI 0 MAZANT KGDU

ul kdo

N

fetahnéte zahlavi pole, podle kterého cheete slucovat
Kéd klienta Typ Rok Jméno Prijmeni Narozeni Trvalé bydlisté Povolit smazat Zobrazit zadost

# [x  novyklient7 Klient 2020 O]

Page 1 of 1 (1 items) o Pagesize: 20 ¥

Pokud je tato funkcionalita vyZzadana, kazdy, kdo chce smazat kéd klienta se vSemi zaznamy, je
nejprve upozornén na to, Ze smazani musi nejdfive schvalit administrator. Administratorovi se
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nasledné odesle Zadost do seznamu Zadosti. Ten je umistén na stejném misté, jako povolovani této
funckionality. Tedy v agendé Nastaveni / Dalsi nastaveni.

o v

Admistrator zde mlZe Zadost schvalit, nebo zaznam rovnou smazat. Pokud zadost neschvali, zaznam
smazat nelze.

Jb UniData Lite | Nastaveni X [ UniData Lite | Kdy Klientd

= O @ localhost @ () g k o ¥= @

Home - Microsoft A.. 1] Microsoft Office [ff] KSaspone.cz > Kiie... ndows Central .. B BRS Admin > | i Other favorites

localhost:60404 says

Smazani klienta v roce musi schvalit administrator organizace.

UniData Lite I AKTIVNi ROK: 202!( PiihlaSeny uzivatel admin ! [ Odhlasit ]

Agregované Klientsky Nalezy a sec. vyména apisy stavajici Klienti a skupiny’ Karta potreb Vystupy Nastaveni

SEZNAM KODU VE VYBRANEM ROCE 2020

- - VLOZ KOD

dm) Exportto PDF g} Exportto XLSX @ Export to DOCX

Kéd klienta Typ Jméno Prijmeni Narozeni Pohlavi Trvalé bydlisté
# [  novyklient7 Klient
# % lubos76 Klient 21.04.1990
¢ [x anonym Agregovany
#' [x sta02had05 Klient 01.04.2000 Zena
# [x 2a2a25akk87  Klient 29.041999  muz
# [x abrakada Klient Zena

Page 1 of 1 (6 items) c Pagesize: 20 ~

Pfechod na novy kalendarni rok
Po prelomu kalendarniho roku je nutné ucinit pfechod na novy kalendarni rok. Ve struc¢nosti se jedna
o dva kroky.

1. Prepnout rok na novy. Agenda Nastaveni / Aktualni rok
2. Prevést aktualni uZivatele do nového roku

Druhy bod Ize realizovat nékolika zplUsoby. Obecné se jedna o to, Ze klienti jsou v UniDatech (z
dlvodu architektury a potieb velkych organizaci) aktivni pouze jeden rok. To neznamena, Ze by
zmizely Udaje o nich (incomové tabulky), ale jen prestavaji byt v novém roce vidét. Jejich zavedeni do
nového roku je mozné realizovat dvéma zpUsoby.

1. Prostym zapisem nového vykazu pro daného klienta.
2. Prevedenim klienta v agendé Klienti a skupiny / Aktivni klienti
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Zpusob 1

Pokud se zaklada novy vykaz a vlozi se do pole pro kod klienta novy kdd, aplikace sama automaticky
nejprve zjistuje, jestli uz klient s timto kédem existuje. Pokud ano, tak ho zafadi do nového roku a
neni tfreba klienta jiz prevadét. Nasledné pak vidite klienta v agendé Klienti a skupiny / Aktivni klienti
a tento kdd se také zacne nabizet v poli pro vlozeni kéd klienta nového vykazu. Nevyhoda tohoto
feseni je, Ze je zde riziko zapsani Spatného kddu. Staci preklep v jediném znaku a aplikace vyhodnoti
kod jako novy (nikoliv jako jiz existujici). UZivatel je po vloZeni kédu sice spraven o tom, Ze aplikace
kdd zaradila jako novy, ale i to byva uZivateli Spatné interpretovano a kdd v aplikaci nechaji. Kod je

V.

také mozné zkopirovat z agendy Klienti a skupiny / Vsichni klienti. Tento zpUsob je bezpecnéjsi.

Lite I AKTIVNi ROK: Piihlageny uZivatel admin ! [ Odhlasit ]

Agregované Nélezy a sec. vyména Zdpisy stavajici Klienti a skupiny Zurndl Karta potieb Vystupy Nastaveni

KLIENTSKE KODY - AKTIVNI ROK 2020

HLEDANI KODU ZAKLADNI INFORMACE
aaa25akk87 - NAJDI NEBO VLOZ KOD muz nar. Primarni zévislost:

Kiient | 22a25akk8?7 | byl zafazen do vybraného roku!
Mizete viozit vjkony.

VYKAZ

‘ I

<
<

VYKON

(1) Individusinf poradenstvi

GRAM
Jehly OUT:
Kyselina: Sterilnf voda:
(2) Individusini poradenstvi pro rodiée a osoby blizké klientdm

Tampény: Alobal:

T

(3) Individusn psychoterapie

(4) Informaéni servis Téhotenské testy: Kapsle:

(5) Distribuce harm-reduction materialu Filtry: Prezervativy:
Adiktologické terapie individualni Obvazy —

Adiktologické terapie rodinné

Skrtidla: Masticky:

Minimalnf kontakt adiktologa s pacientem Siupétka:

o

Vyzetien adiktologem kontrolnf

s

]DDDDDDDDDDI

A0

A-
A-
A - Adiktologick terapie skupinové, typ I. Pro skupinu max. 9 osob
A-
A-
A-

Vy3etfeni adiktologem pii zahajeni adiktologické péce

ZpUsob 2

V agendé Nastaveni / Aktualni rok, je seznam vsech klient( v aktivnim roce. Ve vybérovém poli pro
kod klienta Ize kontextové vyhledat mezi vsemi kody, které byli jiz v minulosti pouzity. Pak staci
pouze vybrat hledany kdd a kliknout na tlacitko Vloz kéd. Klient se nasledovné objevi v seznamu
klientl vybraného roku a zacne se nabizet ve vybéru klient( pro zapis nového vykazu.

UniData Lite | axrivni rok: 2020 Pihlsseny uivatel admin ! [ Odhlasit]

Agregované Klientsky Nélezy a sec. vyména Zapisy stavajici Klienti a skupiny Zurnél Karta potieb Vystupy Nastaven{

SEZNAM KODU VE VYBRANEM ROCE 2020

Klient v [ abrakada v ‘ VLOZ KOD

aaa25akk8? =

4 Exportto POF @ ahaahaaha

ahoj11
blablabla
blaha0145

Sem pretéhnéte zahlavi pole, pi o oeh ot

Kéd klienta Typ Jméno Pfijmeni’ Narozeni Pohlavi Trvalé bydlisté

No data to display
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UniData Lite | akTivni rRok: 2020 Prihlaseny uzivatel admin ! [ Ochlésit]

Agregované Klientsky Nélezy a sec. vyména Zépisy stévajici Klienti a skupiny Zumnal Karta potieb Vystupy Nastaveni
SEZNAM KODU VE VYBRANEM ROCE 2020

Kiient | abrakada | byl zafazen do vybraného roku!

48 Exportto PDF & Exportto XLSX 48 Export to DOCX

Sem pretahnéte zahlavi pole, podie kterého cheete slucovat.

Kod klienta Typ Jméno Pfijmeni Narozeni Pohlavi Trvalé bydlisté
# [x  abrakada Klient Zena
Page 1of 1 (1 items) ° Pagesize: 20 ¥
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